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江西财经大学保卫处  
保卫字〔2020〕2 号 

 

“新型肺炎”期间大门管理制度 

 

学校防控“新型肺炎”期间，门卫值班人员在执行《保卫

处大门管理制度》的同时，必须同时执行以下规定： 

1、上岗前自觉接受体温测量，身体异常及时报告，不安排

上岗并进行自我隔离； 

2、上班期间严格规范着装，使用文明用语，白天佩戴红袖

标，夜间穿戴闪灯、手电、反光背心； 

3、加强自身防范，配备相应防护设施，必须佩戴医用口罩

上岗，减少非必要的接触，咳嗽和打喷嚏时使用纸巾或屈肘遮

掩口鼻，防止飞沫传播； 

4、坚持从严从紧的原则，高度警惕、坚守岗位、加强巡视，

看管好设备设施，劝阻引导行人和车辆，门岗外值守人员密切

巡查出入口； 

5、禁止通行的大门必须留一人，处置突发情况及做好劝阻

工作；允许通行的大门必须安排两人以上值守，其中一人负责

红外测量体温，一人负责登记工作； 

6、严格管控外来车辆及外来人员，必须询问从何处来，在

何处居住和到达方式以及进校原因，无正当理由和体温异常者
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一律不准入校。经汇报后准许进校的，须详细填写来访登记表； 

7、不配合查验证件、不配合测量体温与不戴口罩的人员不

得进出校园。 

8、值班过程中出现的异常情况和重点问题坚持及时报告原

则，不服从管理擅闯和寻衅滋事者，第一时间告知保卫处和派

出所。 

9、防控期间严格遵守值班时间、值班制度，对违反本制度

造成不良影响的将严肃处理！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

                               江西财经大学保卫处 
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蛟桥园：值班电话：83816110 

        蛟桥派出所：83818110 

麦庐园：值班电话：83817110 

双岭派出所：83892110 

枫林园：值班电话：83890110 

            下罗派出所：83822110 

 

 

 

 

 

 

 

附:红外体温计测量规范流程 

1、确认屏幕上方测量方式是体温模式； 

2、将体温计探头对准额头中间，保持垂直，距离 3-5 厘米，

按测量键； 

3、如环境温度较大影响到额头温度，请对准耳垂后测量。 

4、妥善使用，谨防掉落。使用前后，请保持传感器及探头

内腔清洁； 

 

 
 
  抄送：                                                
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